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Sintoma (publico)

Problema (publico)

N&o sei com é o processo de Frequéncia no Sispessoal?

Solugéao (publico)

FREQUENCIA

Observagdes Gerais:

- A frequéncia deve ser processada no modulo de frequéncia do Sispessoal.
- Os dados do médulo de Frequéncia sao extraidos do PAD.

Fluxo:

- O coordenador deve entrar no sistema processa a frequéncia (Clicando em:
Gerar frequéncia - MENU) o sistema busca no PAD de cada professor as
informacgoes.

- Obs.: Apds gerado néo é possivel alterar a frequéncia, quando fechado é
enviado e-mail para diretor de centro.

- Obs.: Caso seja necessario consultar a carga hordria dos professores de
forma mais detalhada, consulte o PDF do PAD. Este possui as informagdes mais
detalhadas as respectivas atividades (administrativas ou académicas) do
professor.

- Obs.: A carga horéria referente as aulas ministradas tém seus dados dados
obtidos no sistema professoronline.uece.br. Caso algum professor nao tenha
registrado suas aulas, no respectivo més, sua frequéncia podera ser afetada.

- Obs.: Informagdes adicionais podem ser adicionadas apenas no campo
observacao.

- Ap6s encaminhado para "andlise pela diregdo", o diretor de centro verifica
e se houver necessidade de alguma alteragdo, ele encaminharé a frequéncia de
volta para que o coordenador possa corrigir o que for necessario.

- Obs.: Sempre que had uma edigdo, o histérico de alteragdes é mantido no
sistema para consultas posteriores.

- Obs.: Informagdes adicionais podem ser adicionadas apenas no campo
observacgao.

- Ap6s aprovado pela diregdo, a frequéncia, serd encaminhada pelo sistema ao
DEPES, que analisara a carga horario cumprida pelos professores no respectivo
més.
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